ZARZADZENIE NR 34/2025
WOJTA GMINY KLUCZEWSKO

Z dnia 9 kwietnia 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji w 2025 roku
zadania publicznego Gminy Kluczewsko w zakresie aktywizacji i integracji spolecznej
osob starszych z terenu Gminy Kluczewsko. Dzialalno$¢ kulturalna, turystyczna i
srodowiskowa na rzecz oséb w wieku emerytalnym bedacych mieszkancami Gminy
Kluczewsko.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) i art. 11 ust. 1 i 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.) w
zwigzku z do Uchwatg Nr V1/51/2024 Rady Gminy Kluczewsko z dnia 29 listopada 2024 r. w
sprawie uchwalenia Programu wspolpracy Gminy Kluczewsko z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2025 r. zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1.0gtasza si¢ otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji w 2025 roku zadania
publicznego Gminy Kluczewsko w zakresie: aktywizacji i integracji spotecznej 0sob starszych
z terenu Gminy Kluczewsko. Dziatalno$¢ kulturalna, turystyczna i srodowiskowa na rzecz osob
w wieku emerytalnym bgdacych mieszkancami Gminy Kluczewsko.

2. Tres$¢ ogloszenia okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 kwietnia 2025 r.

WOJT GMINY
/-/ PALKA RAFAL



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 34/2025
Wojta Gminy Kluczewsko
z dnia 9 kwietnia 2025 .

Ogloszenie o otwartym konkursie ofert
WOJT GMINY KLUCZEWSKO
oglasza

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw wymienionych w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie,
na wsparcie realizacji w 2025 roku zadania publicznego Gminy Kluczewsko w zakresie:
aktywizacji i integracji spolecznej osob starszych z terenu Gminy Kluczewsko.
Dzialalno$¢ kulturalna, turystyczna i Srodowiskowa na rzecz oséb w wieku emerytalnym
bedacych mieszkancami Gminy Kluczewsko.

I. Rodzaj zadania i wysokos¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego
zadania

1. Rodzaj zadania publicznego: Dziatalno$¢ na rzecz oséb w wieku emerytalnym

2. Nazwa i parametry finansowe realizacji zadania

Nazwa zadania: Aktywizacji i integracji spolecznej oséb starszych poprzez wspieranie
zadan kulturowych, turystycznych i sSrodowiskowych.

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ tego zadania:

32.000 zt (stownie: trzydziesci dwa tysiagce zt).

Maksymalna kwota dotacji w ramach zadania: 32.000 zt (stownie: trzydziesci dwa tysigce zt).
Il. Zasady przyznawania dotacji:

1. Zasady przyznawania dotacji zostaly okreslone w:

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

(Dz. U. z2024r., poz. 491 ze zm.)

2) Programie wspolpracy Gminy Kluczewsko z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie na rok 2025 r stanowigcym zalgcznik do uchwaty
Nr V1/51/2024 Rady Gminy Kluczewsko z dnia 29 listopada 2023 r.

3) W dokumencie ,,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Kluczewsko
przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym
dziatalnos$¢ pozytku publicznego, stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia nr 125/2022 Wojta



Gminy Kluczewsko z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie zasad przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Kluczewsko organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Sktadajac oferte Oferent o$wiadcza, ze zna i akceptuje warunki 1 zasady przyznawania i
rozliczania dotacji okre§lone w ogloszeniu konkursowym 1 wyzej wymienionych
dokumentach.

2. Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekracza¢ 90% catkowitych kosztow zadania.
Limit kosztow zakupu sprzetu (zwigzanego merytorycznie z zadaniem) - 30% catkowitych
kosztow zadania.

3. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

4. Przyjecie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji w wysokosci wnioskowanej
w kosztorysie.

5. Oferent moze zlozy¢ maksymalnie jedng oferte w ramach zadania.

6. Przed podpisaniem umowy Oferent, ktéry otrzymat dotacj¢, zobowigzany jest dostarczy¢
nastgpujace dane:

a) imiona i nazwiska oraz numery osob reprezentujacych Oferenta, wskazanych i
uprawnionych do podpisania umowy,

b) oryginatly lub kopie po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow
potwierdzajacych funkcje pelnione przez wskazane i uprawnione do podpisania umowy osoby
(w przypadku Oferentéw nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego - np.
uchwata powotujaca na cztonkoé6w zarzadu) lub innych dokumentdéw potwierdzajacych
upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta (np. pelnomocnictwa — w przypadku, kiedy
pelnomocnictwa wystawiane s3 przez pelnomocnikow, takze kserokopie petnomocnictw dla
tych pelnomocnikéw) - jezeli umowe podpisywac beda osoby inne niz wskazane w Ofercie 1
zatgczonych do Oferty dokumentach,

¢) numer rachunku Oferenta, na ktory przekazana zostanie dotacja,

d) imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu i adres poczty elektronicznej osoby do kontaktow
roboczych przy realizacji zadania (np. Koordynator, bezposredni realizator),

e) ewentualne wnioski co do wysokosci i terminéw przekazywania kolejnych transz dotacji
(w przypadku braku uwag o wysokos$ciach 1 terminach transz dotacji decyduje
Zleceniodawca),

f) planowang warto$¢ wktadu osobowego 1 rzeczowego w ramach realizacji zadania, o ile nie
zostata okre§lona w ofercie.

I11. Termin i warunki realizacji zadania:
1. Zadanie powinno by¢ realizowane wylacznie na rzecz mieszkancow Gminy Kluczewsko.
2. Termin realizacji zadania: do 31 grudnia 2025 r.

3. Zadanie przedstawione do realizacji w ramach oferty musi by¢ zgodne z tematyka
konkursu oraz zakresem zadania wskazanym w niniejszym ogloszeniu.



4. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ miedzy poszczegdlnymi
kosztami okreslonymi w ofercie w zestawieniu kosztow realizacji zadania do 10% wysokosci
zwigkszanego kosztu, bez konieczno$ci aneksowania umowy. O przesuni¢ciach, wraz
z uzasadnieniem, nalezy poinformowac¢ w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania.

5. W Ofercie nalezy szczegdtowo opisa¢ kadrg planowang do realizacji zadania wraz z opisem
kwalifikacji oraz zakresem obowigzkoéw, w tym obowigzkow kierownika i koordynatora (jezeli
stanowiska takie przewidziano) (nie jest wymagane podawanie imion i nazwisk realizatorow,
a jedynie nazwa i opis stanowisk i kwalifikacje realizatora. W przypadku kiedy nie jest jeszcze
znany planowany realizator zadania na danym stanowisku, nalezy poda¢ zaplanowane,
minimalne kwalifikacje, jakie bedzie musial posiada¢ osoba na zatrudnionym stanowisku), oraz
poda¢ stawki godzinowe wynagrodzenia brutto 0sob zatrudnionych do realizacji zadania na
danym stanowisku (w opisie zasobéw kadrowych lub kosztorysie).

6. Zatozenia realizacji zadania:

a) w przypadku projektéw zaktadajacych prowadzenie regularnych zaje¢, bez wzgledu na ich
charakter (tradycyjne zaj¢cia wykladowe, kursy, zajecia warsztatowe, e-learning) lub tematyke
osoby odpowiedzialne za ich bezposrednig realizacje powinny posiada¢ udokumentowane
kwalifikacje 1 do$wiadczenie = do  prowadzenia  danego  rodzaju = zajec,

b) dopuszcza si¢ realizacji w ramach projektu do prowadzenia, oprocz zaje¢ edukacyjnych,
takze zaje¢ z aktywizacji kulturalnej (np.: spotkania ze sztuka, chor, koto teatralne, Kabaret,
warsztaty taneczne) oraz aktywizacji fizycznej beneficjentow (gimnastyka rehabilitacyjna,
ogo6lno-ruchowa, plywanie, turystyka) z zastrzezeniem, ze powinny one stanowi¢ dziatania
uzupetniajace do projektu, a nie ich gléwny lub przewazajacy komponent,

c) dzialania w ramach prowadzonego zadania mogg przybrac¢ forme (katalog otwarty): spotkan,
warsztatow, pogadanek, wyjazdow, ¢wiczen budujacych sprawnos$é, wyktadéw, spotkan
tematycznych, e-learningu,

7. W ramach zadania prowadzona bedzie dokumentacja zadania, w szczegdlnosci, w formie:

a) listy uczestnikow,

b) list obecnosci,

¢) dokumentacji potwierdzajacej wkiad osobowy, wykorzystany przy realizacji zadania,
wyszczegolniony w Ofercie, zawierajaca co najmniej liczb¢ godzin przepracowanych w
ramach wktadu osobowego 1 przyjete stawki godzinowe dla wyceny wkiadu osobowego,
d) dokumentacji zdjgciowej kazdego dziatania okreslonego w Ofercie, w tym co najmniej 1
zdjecia dokumentujacego spetnienie obowigzku informacyjnego wobec beneficjentow o
dofinansowaniu zadania z budzetu Gminy Kluczewsko, tak, aby mozliwe byto na jej
podstawie zweryfikowanie osiggni¢cia rezultatow i liczby godzin oraz liczby osob, oraz
innych wskaznikow, ktére zostaty wykazane w sprawozdaniu.

8. W cz. Il pkt. 6 Oferty - "Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania
publicznego", nalezy wpisa¢, minimum, nastepujace rezultaty:

a) planowana liczba adresatow zadania z podzialem na konkretne dziatania
(np.: Liczba 0sob korzystajacych z zaje¢ fitnessu dla seniorow - 20 0s6b );
b) planowana liczba adresatow zadania facznie (np.: Liczba adresatéw zadania - 70 oséb w



ciggu catego zadania w ramach wszystkich dziatan);

Liczba godzin zaje¢¢ fitnessu dla seniorow - 20 godzin zegarowych )

d) liczba godzin zegarowych lub lekcyjnych zaje¢ tacznie (nalezy wyraznie oznaczy¢ o jaki
rodzaj godzin chodzi) (np.: Godzin zaj¢¢ edukacyjnych w ramach catego projektu - 70 godzin
zegarowych)

e) liczba innych niz zajecia stacjonarne dzialan w ramach zadania (np.: Liczba

wyjazdoéw rekreacyjno - integracyjnych, konkurséw, imprez.

9. Oferent musi zapewni¢ przygotowang i do§wiadczong kadre posiadajacej kwalifikacje do
prowadzenia zajec.

10. Oferta powinna by¢ przygotowana w taki sposéb, aby przy realizacji zadania nie zostaty
wykluczone z uczestnictwa w nim osoby ze specjalnymi potrzebami. Zapewnianie dostepnosci
przez podmiot realizujacy zadanie oznacza obowigzek osiagnigcia stanu faktycznego, w ktoérym
osoba ze szczegbdlnymi potrzebami, jako odbiorca zadania publicznego, moze w nim
uczestniczy¢ na zasadzie rownos$ci z innymi osobami:

a) realizujac zadanie publiczne Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia dostgpnosci
architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej, o ktérych mowa w art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostgpnos$ci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami,

b) w przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, Wykonawca begdzie zobowigzany
zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny, o ktorym mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 19
lipca 2019 roku o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
¢) w przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami dostgpnosci
cyfrowej, zastosowanie majg przepisy art. 7 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

11. Proponowane zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie z wymogami prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UEL 119
z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z zakresu ochrony
danych osobowych w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1634, z pdzn. zm.).

12. W trakcie realizacji zadania Zleceniodawca ma prawo zada¢ przedstawienia
w wyznaczonym terminie dodatkowych informacji 1 wyjasnien w zakresie dotyczacym

realizacji zadania.

IV. Termin i warunki skladania ofert

1. Termin sktadania ofert wyznacza si¢ do 30 kwietnia 2025 r. do godz. 14.00. Termin ten
dotyczy zlozenia papierowe] wersji oferty.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:



1) osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Kluczewsko ul. Spotdzielcza
12, 29-120 Kluczewsko w godzinach pracy Urzedu Gminy.

2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: na adres: Urzad Gminy
Kluczewsko ul. Spotdzielcza 12 , 29-120 Kluczewsko - (decyduje data wptywu do
Urzedu Gminy Kluczewsko),

3. Oferte wraz z ewentualnymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w zapiecze¢towanej kopercie.
4. Na kopercie nalezy umiescic:

a) peing nazwe¢ wnioskodawcy i jego adres,

b) rodzaj zadania publicznego i nazwe¢ zadania publicznego /tabela/

9. Oferty nalezy sktada¢, na formularzu zgodnym z zatgcznikiem Nr I do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
poz. 2057).

10. Do oferty, o ktorej mowa w pkt 4, nalezy dotgczy¢:

a) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem wyciagu z wlasciwego
rejestru lub ewidencji lub innych dokumentéw pozwalajacych stwierdzi¢ posiadanie
osobowosci prawnej 1 wskazujacych sposob reprezentowania osoby prawnej 1 sktadania
oSwiadczen woli wobec organu administracji publicznej (w przypadku Oferentow
nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego) — aktualne na dzien sktadania
oferty,

b) oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem dokumentow
potwierdzajacych funkcje pelnione przez wskazane i1 uprawnione do podpisania umowy
osoby (w przypadku Oferentdw nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego
— np. uchwala powotujaca na czlonkow zarzadu) lub innych dokumentow
potwierdzajacych upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta (np. pelnomocnictwa —
w przypadku, kiedy pelmomocnictwa wystawiane sg przez pelnomocnikéow, takze
kserokopie pelnomocnictw dla tych pelnomocnikow),

C) oryginaly lub kopie poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem statutu lub innych
dokumentoéw pozwalajacych stwierdzi¢ cele oraz przedmiot nieodplatnej i odptatnej
dzialalnos$ci statutowej Oferenta (dotyczy Oferentéw nieposiadajacych wpisu do
Krajowego Rejestru Sagdowego lub w przypadku, jesli we wpisie do Krajowego Rejestru
Sadowego nie wyszczegdlniono przedmiotu nieodptatnej i1 odptatnej dziatalnosci
statutowej Oferenta).

11. Wszystkie kopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
upowaznione do tego osoby. Przez kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy
rozumie¢ kopi¢ dokumentu zawierajaca klauzule ,,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczong na



kazdej stronie dokumentu wraz z datg 1 czytelnymi podpisami 0s6b uprawnionych do
potwierdzania dokumentoéw za zgodnos$¢ z oryginatem.

Podpisy powinny by¢ czytelne i pozwala¢ zidentyfikowaé osob¢ podpisujaca oraz petniong
przez nig funkcje - parafa jest dopuszczalna wytacznie z pieczecia imienng osoby sktadajace;j
podpis - jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, nalezy poda¢ pelne
imi¢ 1 nazwisko z zaznaczeniem pelnej funkcji).

V. Termin i tryb wyboru ofert
| . Spodziewany termin rozpatrywania ofert:
-5 maja 2025 roku.
2. Przewidywany termin wyboru ofert: do 6 maja 2025 roku.

3. Tryb wyboru ofert zostat okre§lony w dokumencie ,,Zasady przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Kluczewsko przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz
innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego, stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia nr 125/2022 Wéjta Gminy Kluczewsko z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie
zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Kluczewsko organizacjom
pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego

V1. Kryteria wyboru ofert

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja Konkursowa przyznaje punktacj¢ w nastepujacych
kryteriach:

1) Ocena mozliwo$ci realizacji zadania (0 - 4 pkt):
(realnos¢, spojnos¢ oraz szczegdtowos¢ opisu dziatan, realnos¢ realizacji dzialan przy
zaproponowanym harmonogramie, adekwatno$¢ do planowanych dziatan i kosztow,
trwato$¢, oddziatywanie spoteczne)

2) Ocena kalkulacji kosztow realizowanego zadania, w tym udziat $rodkow

finansowych wiasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodet (0 - 3 pkt):
przejrzyste 1 szczegotowe okreslenie wydatkow w kosztorysie, adekwatnosé
proponowanych kosztéw do planowanych dziatafh, zasadno$¢ przyjetych stawek
jednostkowych w odniesieniu do $rednich cen rynkowych, poprawnos$¢ rachunkowa

3) Ocena proponowane] jakosci wykonania zadania 1 kwalifikacje 0sob
uczestniczacych w realizacji zadania, w tym: atrakcyjnos¢ i roznorodnos¢ programu,
wyczerpujace uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, okreslenie konkretnych 1
realistycznych celow, efektow i rezultatow dziatan.
Ocena czy zaproponowane dziatania s3 odpowiednie, praktyczne, bezposrednio
zwigzane z celami i rezultatami projektu; odpowiednie kwalifikacje osob wskazanych w
pkt. V. 1 formularza ofertowego; zgodno$¢ dziatan z opisem grup adresatow (0 - 6 pkt)



4) Ocena wktladu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczen wolontariuszy i
praca spoteczna cztonkow (0 - 3 pkt).

5) Ocena rzetelnosci i1 terminowosci oraz sposobu rozliczania §rodkéw na
realizacj¢ zadan publicznych w latach poprzednich (0 - 4 pkt).

Liczba punktow ogotem: 0 - 20 pkt



